
1 
 

Частное профессиональное образовательное учреждение 

«Донецкий институт Южного Университета (ИУБиП)» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.09 Стандартизация, сертификация и техническое 

документоведение 
(индекс) (наименование) 

 специальность 

09.02.07 Информационные системы и программирование 
(шифр) (наименование) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2023 г. 



2 
 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ РАЗРАБОТАНА НА 

ОСНОВАНИИ: 

1. Федерального государственного образовательного стандарта среднего 

профессионального образования по специальности 09.02.07 Информационные 

системы и программирование, утвержденного Приказом Минобрнауки России от 

09.12.2016 № 1547 

2. Учебного плана СПО Частного профессионального образовательного учреждения 

«Донецкий институт Южного Университета (ИУБиП)» специальности 09.02.07 

Информационные системы и программирование, утвержденного Педагогическим 

советом 28.04.2023 г. Прокол № 1. 



3 
 

СОДЕРЖАНИЕ 
 

 стр. 

1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 4 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 5 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 9 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 10 

5. ЛИСТ ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В РАБОЧУЮ ПРОГРАММУ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

11 

 

 



4 
 

1 ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1 Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки 

специалистов среднего звена  

Общепрофессиональный цикл 

 

1.2 Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 

освоения учебной дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен  

уметь: 

− применять требования нормативных актов к основным видам продукции 

(услуг) и процессов; 

− применять документацию систем качества; 

− применять основные правила и документы системы сертификации 

Российской Федерации. 

знать: 

− правовые основы метрологии, стандартизации и сертификации; 

− основные понятия и определения метрологии, стандартизации и 

сертификации; 

− основные положения систем (комплексов) общетехнических и 

организационно-методических стандартов; 

− показатели качества и методы их оценки; 

− системы качества; 

− основные термины и определения в области сертификации; 

− организационную структуру сертификации; 

− системы и схемы сертификации. 

Перечень формируемых компетенций: 

Общие компетенции: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК.05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального 

и культурного контекста 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 

Профессиональные компетенции 

ПК 1.1. Формировать алгоритмы разработки программных модулей в 

соответствии с техническим заданием. 

ПК 1.2. Разрабатывать программные модули в соответствии с техническим 

заданием. 
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ПК 2.1. Разрабатывать требования к программным модулям на основе анализа 

проектной и технической документации на предмет взаимодействия компонент 

ПК 4.2. Осуществлять измерения эксплуатационных характеристик 

программного обеспечения компьютерных систем. 
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2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем 

часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 44 

Аудиторная учебная нагрузка (обязательные учебные занятия) 

(всего) 

36 

в том числе:  

лекционные занятия  20 

практические занятия  14 

промежуточная аттестация 2 

Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающегося 

(всего) 

8 

Промежуточная аттестация в форме зачета 
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2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины 

«Стандартизация, сертификация и техническое документоведение» 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические занятия, внеаудиторная 

(самостоятельная) учебная работа обучающихся, курсовая работа (проект)  

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Тема 1 

Основы 

стандартизации 

Содержание учебного материала  1,2,3 

Государственная система стандартизации Российской Федерации. Стандартизация в различных сферах. 

Международная стандартизация. Организация работ по стандартизации в Российской Федерации. Техническое 

регулирование и стандартизация в области ИКТ. Организация работ по стандартизации в области ИКТ и 

открытые системы. Стандарты и спецификации в области информационной безопасности. Системы 

менеджмента качества 

  

Лекционные занятия 

2 

Обеспечение качества и безопасности процессов, продукции и услуг в сфере информационных технологий, 

требований международных стандартов серии ИСО 9000 в части создания систем менеджмента качества, 

структуры и основных требований национальных и международных стандартов в сфере средств 

информационных технологий. Организационная структура технического комитета ИСО 176, модель описания 

системы качества в стандартах ИСО 9001 и 9004 и модель функционирования системы менеджмента качества 

(СМК), основанной на процессном подходе. 

Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии РФ и его основные задачи, 

межгосударственный совет по стандартизации, метрологии и сертификации Содружества Независимых 

Государств и других национальных организациях. Правовые основы стандартизации и ее задачи. Органы и 

службы по стандартизации.  

2 

Порядок разработки стандартов. Государственные контроль и надзор за соблюдением обязательных требований 

стандартов. Маркировка продукции знаком соответствия государственным стандартам. Нормоконтроль 

технической документации 

2 

Российское и зарубежное законодательство в области ИБ. Обзор международных и национальных стандартов и 

спецификаций в области ИБ: «Оранжевая книга», ИСО 15408 и др. Менеджмент качества. Предпосылки 

развития менеджмента качества. 

2 

Принципы обеспечения качества программных средств. Основные международные стандарты в области ИТ: 

ISO/IEC 9126, ISO/IEC 14598 и ИСО/МЭК 9126-1 
2 

Практическое занятие № 1 
4 

Нормативно-правовые документы и стандарты в области защиты информации и информационной безопасности 

Самостоятельная работа 
4 

Создание презентаций  
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Тема 2 

Основы 

сертификации 

Содержание учебного материала  1,2,3 

Сущность и проведение сертификации. Нормативно-правовые документы и стандарты в области защиты 

информации и информационной безопасности 

  

 

Лекционные занятия 

2 
Сущность сертификации. Проведение сертификации. Правовые основы сертификации. Организационно-

методические принципы сертификации. Деятельность ИСО в области сертификации. Деятельность МЭК в 

сертификации. 

Международные правовые и нормативные акты обеспечения информационной безопасности процессов 

переработки информации. Отечественное организационное, правовое и нормативное обеспечении и 

регулирование в сфере информационной безопасности. 

2 

Система менеджмента информационной безопасности. Сертификация систем обеспечения качества. 

Экологическая сертификация. Сертификация информационно-коммуникационных технологий и система 

ИНКОМТЕХСЕРТ 

2 

Практическое занятие № 2 
2 

Системы менеджмента качества 

Практическое занятие № 3 
4 

Стандарты и спецификации в области информационной безопасности 

Самостоятельная работа 
2 

Создание презентаций  

Тема 3 

Техническое 

документоведен

ие 

Содержание учебного материала  1,2,3 

Техническое документоведение   

Лекционные занятия 
2 

Основные виды технической и технологической документации.  

Стандарты оформления документов, регламентов, протоколов по информационным системам 2 

Практическое занятие № 4 
4 

Основные виды технической и технологической документации 

Самостоятельная работа 
2 

Создание презентаций 

ВСЕГО 44  
 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 
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3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач 
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3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1 Материально-техническое обеспечение 

Реализация учебной дисциплины осуществляется в учебном кабинете 

метрологии и стандартизации (ауд. № 28). 

Мебель: столы ученические-12 шт., стол преподавателя, стул преподавателя, 

стулья- 22 шт., доска ученическая одноэлементная, кафедра, компьютерный стол-11 

шт. 

Технические средства обучения: переносное мультимедийное оборудование. 

Программное обеспечение: операционная система Windows, офисные 

программы ОреnOffice, справочно-правовая система Гарант; 

Информационные стенды: по тематике 

 

3.2 Информационное обеспечение обучения1 

Перечень учебных изданий, интернет - ресурсов, дополнительной литературы 

Основные источники:  

№ 

п/п 
Перечень литературы 

1 Лифиц, И.М., Метрология, стандартизация и подтверждение соответствия: 

учебник / И.М. Лифиц. — Москва : КноРус, 2022. — 299 с. — ISBN 978-5-406-

09537-9. — URL:https://book.ru/book/943185. — Текст : электронный. 

2 Вячеславова, О.Ф., Метрология, стандартизация и сертификация : учебник /  

О.Ф. Вячеславова,  И.Е. Парфеньева, ; под общ. ред. С.А. Зайцева. — Москва : 

КноРус, 2022. — 174 с. — ISBN 978-5-406-10126-1. — 

URL:https://book.ru/book/944651. — Текст : электронный. 

3 Шишмарёв, В.Ю., Метрология, стандартизация и сертификация : учебник / 

В.Ю. Шишмарёв. — Москва : КноРус, 2023. — 304 с. — ISBN 978-5-406-

10434-7. — URL:https://book.ru/book/944979. — Текст : электронный. 

 

Дополнительные источники:  

№ 

п/п 
Перечень литературы 

1 Вдовенко, Ю.И., Стандартизация : учебно-методическое пособие / Ю.И. 

Вдовенко. — Москва : Русайнс, 2021. — 78 с. — ISBN 978-5-4365-8892-6. — 

URL:https://book.ru/book/942494. — Текст : электронный. 

2 Ларьков Н.С. Документоведение : учебник / Ларьков Н.С. 3-е издание — 

Москва : Проспект, 2016. — 412 с. — ISBN 978-5-392-19329-5. — URL: 

https://book.ru/book/918730. — Текст : электронный. 

3 Хрусталева, З.А., Метрология, стандартизация и сертификация. Практикум. : 

учебное пособие / З.А. Хрусталева. — Москва : КноРус, 2023. — 171 с. — 

ISBN 978-5-406-10293-0. — URL:https://book.ru/book/944940. — Текст : 

электронный. 

                                         
1 Внесены изменения в части Перечня основной и Дополнительной литературы. Изменения представлены на 

стр. 11 в разделе 5. Лист внесения изменений в рабочую программу дисциплины 
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Электронные ресурсы  

№ 

п/п 
Перечень электронных ресурсов 

1.  Электронный фонд нормативно-технической и нормативно-правовой 

информации Консорциума “Кодекс” – URL: https://docs.cntd.ru/ 

свободный доступ 

2.  Электронный ресурс федеральной службы по техническому и 

экспортному контролю. [Электронный ресурс]: сайт. - Режим доступа:  

https://fstec.ru/ свободный доступ 

https://docs.cntd.ru/
https://fstec.ru/
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4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и 

лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися 

индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные  

знания) 

Формы и методы  

контроля и оценки  

результатов обучения  

Освоенные умения: 

− применять требования нормативных 

актов к основным видам продукции (услуг) и 

процессов; 

− применять документацию систем 

качества; 

− применять основные правила и 

документы системы сертификации Российской 

Федерации 

Усвоенные знания: 

− правовые основы метрологии, 

стандартизации и сертификации; 

− основные понятия и определения 

метрологии, стандартизации и сертификации; 

− основные положения систем 

(комплексов) общетехнических и 

организационно-методических стандартов; 

− показатели качества и методы их 

оценки; 

− системы качества; 

− основные термины и определения в 

области сертификации; 

− организационную структуру 

сертификации; 

− системы и схемы сертификации 

Устный опрос 

Практическая работа 

Самостоятельная работа  

Тестирование 

Зачет 
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5 ЛИСТ ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В РАБОЧУЮ ПРОГРАММУ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Дополнения и изменения в программу учебной дисциплины ОП.09 Стандартизация, 

сертификация и техническое документоведение по специальности 09.02.07 

Информационные системы и программирование: 

1) В п. 3 Условия реализации программы дисциплины подпункт 3.2. 

Информационное обеспечение обучения внесены следующие изменения в 

подразделе «Основная литература»: 

1. Доронина, Л. А.  Организация и технология документационного обеспечения 

управления : учебник и практикум для вузов / Л. А. Доронина, В. С. Иритикова. — 

2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 270 с. — 

(Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16016-1. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/536404 

2. Казакевич, Т. А.  Документоведение. Документационный сервис : учебник и 

практикум для вузов / Т. А. Казакевич, А. И. Ткалич. — 2-е изд., испр. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 167 с. — (Высшее образование). — ISBN 

978-5-534-06273-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/538386. 

3. Корнеев, И. К.  Документационное обеспечение управления : учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / И. К. Корнеев, А. В. 

Пшенко, В. А. Машурцев. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2024. — 438 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

16002-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/539262  

4. Сергеев, А. Г.  Стандартизация и сертификация : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / А. Г. Сергеев, В. В. Терегеря. — 4-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 348 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16329-2. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/536954 

2) В п. 3 Условия реализации программы дисциплины подпункт 3.2. 

Информационное обеспечение обучения внесены следующие изменения в 

подразделе «Дополнительная литература»: 

1. Казакевич, Т. А.  Документационное обеспечение управления : учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Т. А. Казакевич, А. И. 

Ткалич. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 177 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06291-5. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/538470 

2. Сергеев, А. Г.  Метрология, стандартизация и сертификация : учебник и 

практикум для вузов / А. Г. Сергеев, В. В. Терегеря. — 4-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 722 с. — (Высшее образование). — ISBN 
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978-5-534-16051-2. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/544887  

3. Сергеев, А. Г.  Сертификация : учебник и практикум/ А. Г. Сергеев, В. В. 

Терегеря. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 204 

с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16328-5. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/536953  

4. Радкевич, Я. М.  Метрология, стандартизация и сертификация в 3 ч. Часть 2. 

Стандартизация : учебник для среднего профессионального образования / Я. М. 

Радкевич, А. Г. Схиртладзе. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2024. — 481 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

10238-3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/542015. 
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